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Assistant/-e de direction (80-100 %)

i)

En tant que centre de compétence, AGRIDEA s’engage proactivement a I'échelle nationale depuis 1958 dans
I'¢conomie agricole et alimentaire en faveur de solutions durables et concrétes. L'association, qui compte envi-
ron 120 employé-e-s a Lindau, Lausanne et Cadenazzo, utilise ses compétences agronomiques et méthodolo-
giques pour mettre en réseau un large éventail d'acteurs et réalise des cours, des projets, des publications et
des logiciels dans le cadre de partenariats solides.

Passionné/-e par I'assistance administrative et opérationnelle a la Direction, vous souhaitez
mettre vos compétences au service d'une organisation de développement innovante et dyna-
mique.

Vos taches

* Assister le directeur et le groupe de direction (GD)

* Préparer, assister et assurer I'organisation et le suivi des séances du cadre, du GD et du Comité
* Planification et organisation de I'assemblée générale

« Assurer la prise de procés-verbaux lors de diverses séances

« Gérer le secrétariat de Green Care

* Relecture des textes en frangais et allemand et traductions

» Remplacement au sein de I'équipe de support a Lausanne

Votre profil

» Employé-e de commerce Agro-CFC / CFC ou titre équivalent avec compétences généralistes
« Personnalité flexible et orientée vers le service

* Prét a prendre des responsabilités

* Plusieurs années d'expérience dans un poste similaire

 Autonome, rigoureux-euse et apte a travailler dans un milieu bilingue frangais-allemand

* Bilingue frangais et allemand

« Maitrise des outils informatiques actuels.

Notre offre

* Une tache essentielle et variée offrant une grande autonomie.

* Des collaborations et échanges de connaissances au sein d'une équipe multilingue.
* Une culture d'entreprise basée sur la confiance, le respect et I'équité.

* Entrée en service de suite ou a convenir.

Lieu de travail
* Lausanne (réguliérement), Berne (fréquent)

Est-ce que vous avez des questions ?

Lukas Kilcher, Directeur,
jobs@agridea.ch

tél. +41 52 354 97 10

Nous nous réjouissons d’un prochain contact.

www.agridea.ch | info@agridea.ch

Lindau Eschikon 28 | CH-8315 Lindau | T +41 (0)52 354 97 00

Lausanne Jordils 1 | CP 1080 | CH-1001 Lausanne | T +41 (0)21 619 44 00
Cadenazzo A Ramél 18 | CH-6593 Cadenazzo | T +41 (0)91 858 19 66
ISO 9001 | 1SO 21001 | IQNet
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