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Direktionsassistenz (80-100 %)
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Als unabhangige Wissensdrehscheibe engagiert sich die AGRIDEA seit 1958 proaktiv fir nachhaltige, bodensténdige Lésungen
in der Schweizer Land- und Ernahrungswirtschaft. Die Vereinigung mit rund 120 Mitarbeitenden in Lindau, Lausanne und Ca-
denazzo vernetzt liber ihre agronomischen und methodischen Kompetenzen verschiedenste Akteure und realisiert in starken
Partnerschaften Kurse, Projekte, Publikationen sowie Software.

Sie haben eine Passion fiir die administrative, organisatorische und operative Unterstiitzung der
Geschiftsleitung und mochten Ihre Fahigkeiten in den Dienst einer innovativen und dynamischen Verei-
nigung stellen ?

Ihre Herausforderung

* Unterstiitzung des Direktors und der Fiihrungsgruppe (GL)

« Vorbereitung, Unterstiitzung, Organisation und Nachbereitung der Sitzungen des Kaders, der GL und des Vorstands
 Planung und Organisation der Generalversammlung und weiteren Veranstaltungen

« Sicherstellung der Protokollfiihrung bei verschiedenen Sitzungen

* Flhren des Sekretariats Green Care

« Korrekturlesen von Texten in Deutsch, in Franzésisch und Ubersetzungen

« Stellvertretung im Support-Team in Lausanne

Ihr Profill

* (Agro-)Kaufmann/-frau oder ahnlicher Abschluss mit generalistischen Kompetenzen

« Flexible und dienstleistungsorientierte Personlichkeit

* Bereitschaft, Verantwortung zu Gibernehmen

* Mehrere Jahre Erfahrung in einer dhnlichen Position

« Selbstandig, pflichtbewusst und fahig, in einem zweisprachigen deutsch-franzdsischen Umfeld zu arbeiten
» Zweisprachig Deutsch und Franzdsisch

 Beherrschung der aktuellen IT-Tools

Unser Angebot

 Herausfordernde und abwechslungsreiche Aufgabe mit viel Handlungsspielraum.
* Gemeinsame Arbeit und Wissensaustausch in einem mehrsprachigen Team.

« Eine Unternehmenskultur, die von Vertrauen, Respekt und Fairness gepragt ist.
« Interessante und umfangreiche Weiterbildungsmdglichkeiten.

« Eintritt: ab sofort oder nach Vereinbarung

Ihr Arbeitsort
* Lausanne (regelmadssig), Bern (oft)

Haben Sie noch Fragen ?

Lukas Kilcher, Direktor
jobs@agridea.ch

Tel. +41 52 354 97 10

Wir freuen uns auf den Kontakt mit Ihnen.

www.agridea.ch | info@agridea.ch

Lindau Eschikon 28 | CH-8315 Lindau | T +41 (0)52 354 97 00

Lausanne Jordils 1 | CP 1080 | CH-1001 Lausanne | T +41 (0)21 619 44 00
Cadenazzo A Ramél 18 | CH-6593 Cadenazzo | T +41 (0)91 858 19 66
ISO 9001 | 1SO 21001 | IQNet
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