
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 
 

Als unabhängige Wissensdrehscheibe engagiert sich die AGRIDEA seit 1958 proaktiv für nachhaltige, bodenständige Lösungen 
in der Schweizer Land- und Ernährungswirtschaft. Die Vereinigung mit rund 120 Mitarbeitenden in Lindau, Lausanne und Ca-
denazzo vernetzt über ihre agronomischen und methodischen Kompetenzen verschiedenste Akteure und realisiert in starken 
Partnerschaften Kurse, Projekte, Publikationen sowie Software. 

Sie haben eine Passion für die administrative, organisatorische und operative Unterstützung der 
Geschäftsleitung und möchten Ihre Fähigkeiten in den Dienst einer innovativen und dynamischen Verei-
nigung stellen ? 

Ihre Herausforderung 

 Unterstützung des Direktors und der Führungsgruppe (GL) 
 Vorbereitung, Unterstützung, Organisation und Nachbereitung der Sitzungen des Kaders, der GL und des Vorstands 
 Planung und Organisation der Generalversammlung und weiteren Veranstaltungen 
 Sicherstellung der Protokollführung bei verschiedenen Sitzungen 
 Führen des Sekretariats Green Care 
 Korrekturlesen von Texten in Deutsch, in Französisch und Übersetzungen 
 Stellvertretung im Support-Team in Lausanne 

 

Ihr Profill 

 (Agro-)Kaufmann/-frau oder ähnlicher Abschluss mit generalistischen Kompetenzen 
 Flexible und dienstleistungsorientierte Persönlichkeit 
 Bereitschaft, Verantwortung zu übernehmen 
 Mehrere Jahre Erfahrung in einer ähnlichen Position 
 Selbständig, pflichtbewusst und fähig, in einem zweisprachigen deutsch-französischen Umfeld zu arbeiten 
 Zweisprachig Deutsch und Französisch 
 Beherrschung der aktuellen IT-Tools 

Unser Angebot 

 Herausfordernde und abwechslungsreiche Aufgabe mit viel Handlungsspielraum. 
 Gemeinsame Arbeit und Wissensaustausch in einem mehrsprachigen Team. 
 Eine Unternehmenskultur, die von Vertrauen, Respekt und Fairness geprägt ist. 
 Interessante und umfangreiche Weiterbildungsmöglichkeiten. 

 Eintritt: ab sofort oder nach Vereinbarung 

Ihr Arbeitsort 

 Lausanne (regelmässig), Bern (oft)  
 

JETZT 
BEWERBEN 

 Haben Sie noch Fragen ? 

  Lukas Kilcher, Direktor 
 
jobs@agridea.ch 

 
Tel. +41 52 354 97 10 
 
Wir freuen uns auf den Kontakt mit Ihnen. 
 

 

Direktionsassistenz (80-100 %) 

 

 

https://www.agridea.ch/de/
https://link.ostendis.com/cvdropper/ebfabe12115047629cc2b2ef891f6bb2/DE?src=eti2xm4ge0wb0nmcwpllmwi6kjjlzk15qqki478iy5rwhsr4ldm03b1uhh0xktzi
https://link.ostendis.com/cvdropper/ebfabe12115047629cc2b2ef891f6bb2/DE?src=eti2xm4ge0wb0nmcwpllmwi6kjjlzk15qqki478iy5rwhsr4ldm03b1uhh0xktzi
https://www.agridea.ch/

